Zakladni Skola VySkov, Moravkova 40, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo: 01/2024
Vypracovala: Vladimira Julinkova, vedouci $kolni druziny
Schvalil: Mgr. Zden&k Slapal, feditel skoly
Rad vydany dne: 30.09.2024
Rad wéinny od: 30.09.2024
Rad pozbyl idinnosti:

1) Obecna ustanoveni

Tento vnitini ¥ad uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny (dale jen SD) na zakladé
ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zikladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

2) Poslani $kolni druziny

SD se ve své &innosti idi vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpist.

SD tvoti ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve kole a vychovou
v roding. SD je souéasti §koly, neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika,
ktera ji odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost a napln prace SD je uvedena ve Skolnim vzdélavacim programu SD.

Cinnost SD je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. SD miize vykonavat ¢innost pro idastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

3) Kritéria pro prijeti Zaka do $kolni druZiny
Do skolni druziny budou zapsani:
a)  zaci 1. ro¢niku — vSichni zdjemci;
b)  Zaci 2. rocniku — vSichni zajemci (pfednost maji déti zaméstnanych matek —

samozivitelek, pfipadné obou zaméstnanych rodict a Zaci dojizdéjici z okolnich
vesnic);

c)  zaci 3. ro¢niku — vSichni zdjemci (pfednost maji déti zaméstnanych matek —
samozivitelek, pfipadné¢ obou zaméstnanych rodi¢u a zaci dojizdéjici z okolnich
vesnic);



d)

9)

zaci 4. roc¢niku — nabizime moZnost ranni druziny, odpoledni druzina pouze
v piipadé volné kapacity (tato informace bude k dispozici v prvnim zafijovém
tydnu);

zéaci 5.roc¢niku — nabizime moznost ranni druziny, odpoledni druzina pouze
Vv ptipadé volné kapacity (tato informace bude k dispozici Vv prvnim zafijovém
tydnu).

V piipad¢ zajmu vyssiho poctu zakl nez je kapacita Skolni druziny rozhoduje
potadi uchazeci s fadné vyplnénou piihlaskou do skolni druziny pro dany skolni
rok véetné v€as uhrazené uplaty za Skolni druzinu pro obdobi zafi az prosinec
daného Skolni roku.

Jestlize na nasi Skolu piestoupi zak 1., 2. nebo 3. ro¢niku z jiné Skoly v prubéhu
Skolniho roku a bude mit zajem o Skolni druzinu, musi mu v pfipadé naplnéné
kapacity Skolni druziny uvolnit misto zak 5., popiipad€ 4. ro¢niku. Tohoto Zaka
urci vedouci skolni druziny na zaklad¢ vyse uvedenych kritérii.

4) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych

a)

b)

c)

zastupcii ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

Z4ci jsou povinni:
- tadné dochézet do Skolni druziny,

- dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Rodice (zékonni zé&stupci) jsou povinni:

- informovat Skolu-pracovniky Skoly o zméné =zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani zaka,

- dokladat divody nepfitomnosti zaki v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem a timto vnitinim fadem Skolni druziny,

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich,

- po vyulovani odchazeji zaci na obéd v doprovodu vyucujiciho posledni
hodiny. Z dtivodu plynulosti stravovani (pti plném stavu jidelny a dalSich
Cekajicich) ptichazeji zaci prihlaSeni do druZiny nejprve do svého oddéleni,
pak do jidelny na obéd. Z jidelny odchézeji zaci do SD samostatng, t¥idni ugitel
nahlasi vychovatelce, kdo je nemocen nebo neptitomen.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

- kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, citlivé osobni idaje a informace
0 zdravotnim stavu kazdého Zaka.



5) Provoz a vniti'ni reZim Skolni druZiny

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

74k se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym Zaktm $koly, dba
pokynil pedagogickych a provoznich pracovniki.

Ve skolni druziné jsou si zaci rovnocenni, chovaji se ksobé pratelsky
a ohleduplné. Slabsim a mladSim spoluzaklim pomahaji.

Pisemné omluvend musi byt kazda nepiitomnost zédka ve Skolni druziné€, pokud
neomluvi zaka tfidni ucitel na zaklad¢ jiz dodané omluvenky.

Zak chodi vhodn¢ a Cist¢ upraven a obleCen, s ohledem na planované cCinnosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistot¢ a potadku, chrani majetek pied
poskozenim.

O zapijCeni pro zéky urCenych knih, hracek a her informuji vychovatelku.
Zapujcené véci v poradku a bez poskozeni vraci. Dojde-li kK poskozeni vypijcené
véci, zak to oznami vychovatelce.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt, zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé.

Zak v zadném piipadé nesmi opustit areal Skolni druziny nebo urcené misto
¢innosti.

ro~vr

Nevolnost nebo poranéni neprodlené hlasi zak vychovatelce.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na
odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu. Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi
s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Zvlasté
hrubé slovni atumyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikim SD se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vyhlaskou.

Odchod z druziny domt zak vzdy oznami vychovatelce a rozloudi se.

6) Provoz Skolni druZiny za mimoradnych opatieni vydanych Vladou

CR

- Umozhuji-li to vydana platnd nafizeni Vlady CR, je provoz $kolni druziny
(v€etné ranni) zachovan za dodrzovani vSech protiepidemiologickych
bezpecnostnich a hygienickych opatteni v souladu s opatfenimi stanovenymi
Vladou CR.

- Aktuélni informace k provozu Skolni druziny v souladu s pravé platnymi
opatienimi Vlady CR se zvefejiiuji na webovych strankich $koly a jsou
feditelstvim zasilany zdkonnym zastupciim a Zakiim zpravou prostfednictvim
Bakalartt Skoly.



7) Prihlasovani a odhlasovani

a)

b)

d)

Ve SD je uren vedouci zaméstnanec, a to vychovatelka jmenovana do funkce
vedouci Skolni druziny, provoz SD spad4 do kompetence zéstupce teditele skoly,
ktery spolecné s vedouci SD vyfizuje naméty a stiznosti ze strany rodicu.
Ptihlasovani a odhlasovani zaka do Skolni druziny eviduje vedouci vychovatelka.
Piedavani informaci rodicim vytizuje vychovatelka kazdého odd€leni.

O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmov¢ Cinnosti, se rozhoduje na zdklad¢ pisemné piihlasky, vcasné uhrady
uplaty za SD a dle kritérii pfijeti do SD. Soucasti ptihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

8) Uplata za $kolni druZinu

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

Uplata je splatna piedem, plati se hotové &i prevodem ve dvou splatkach za
obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven.

Dalsi platbou po dohod¢ s rodici je poplatek za pitny rezim, je zahrnut do ¢astky
s uplatou za skolni druzinu.

Platby pfijimd vedouci stravovani, ktera je pokladni pro platby Skolni druziny
a Skolni jidelny, coz odpovida zasadam hospodafeni s finan¢nimi prostifedky
ziizovatele.

Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

- ucastnik nebo jeho zakonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek
pomoci VvV hmotné nouzi podle zakona o pomoci Vv hmotné nouzi a tuto
skutecnost prokéaze fediteli, nebo

- ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce ma ndrok na piidavek na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

- ucastniku nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni piispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach a tuto skuteénost prokaze fediteli, nebo

- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb
zaka podle zakona o statni socidlni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze trediteli.

Pokud za zéka neni uhrazena uplata, feditel $koly mutize rozhodnout o vylouceni

zéaka ze Skolni druZiny.

Pokud na zakladé rozhodnuti Krajské hygienické stanice (dale jen KHS) nebo
Ministerstva zdravotnictvi (dale jen MZ) dojde k uzavieni $koly, plati, ze Feditel
Skoly stanovi Uplatu pomérné ponizenou dle délky omezeni nebo preruseni
provozu, je-li délka omezeni nebo pieruseni provozu vice nez 5 pracovnich dnt.



9) Vyzvedavani u¢astnika SD

Zakonny zastupce €i osoba opravnéna vyzvednout dité ze Skolni druziny:

3)
b)

c)

Zazvoni na zvonek $kolni druziny a ohlasi, které dit¢ vyzvedava.

Po kontrole této osoby vychovatelkou ptislusného oddéleni vycka na ptichod
ditéte venku pted budovou skoly.

V piipadé chladného ¢i jinak neptiznivého pocasi muze, nez se dit¢ vypravi,
vyuzit vnitini prostor vestibulu u Skolni druziny. Dovnitt ho vpousti vychovatelka
z piislusného oddéleni SD a pii ¢ekéani se zdrzuje pouze ve vyhrazené &asti na
misté k tomu ureném.

10) Organizace ¢innosti

a)

9)
h)

Provozni doba SD je:

- pond¢li — ctvrtek: 6.30 — 7.40 hod. a 11.40 — 16.30 hod.

- patek: 6.30 — 7.40 hod. a 11.40 — 16.00 hod.

Ugastnici pravidelné denni dochazky do druziny se roztazuji do étyt oddéleni.
Oddeéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gidastnikii a do schvalené kapacity SD.
V jednom oddg¢leni Ize individualné integrovat nejvyse 5 tcastnikt se zdravotnim
postizenim.

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na ptihlasce zaka do
SD, pokud je tento postup bezvysledny, ozndmi to vedeni $koly. V piipadé
potieby pozada o pomoc méstskou policii.

Reditel stanovi nejvy3si pocet Gcastnikii druziny na jednoho pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonévané Cinnosti Gcastnikl a jejich piipadné
specialni vzdélavaci potteby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel 8koly.

DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych cinnosti, umoziuje
zaktim pfipravu na vyucovani. S vypracovanim domacich kol musi souhlasit
rodice.

Cinnosti druziny se mohou z&astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet zaki zatfazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

11) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich

a)

ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& pobytu ve SD zdrzovat se
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b)

d)

Vv prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zdkli ve skolni
budové¢, nebo mimo budovu pii akei poradané Skolni druzinou Zaci ihned ohlési
vychovatelce. Vychovatelé SD provedou v prvni hodingé $kolniho roku
prokazatelné pouceni zakii o bezpecnosti chovani a sezndmi je s vnitinim fadem
SD. Dodate¢né pouéi zaky, kteii pii prvni hoding chybéli. Provedou o tom
pisemny zaznam do tfidni knihy. Skola odpovida za ziky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a beéhem souvisejicitho provozu
Skolni druziny povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zaka
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat jim nezbytné informace K zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci a protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jin¢ zavady technického razu, nebo
nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni Zzaka
informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizeného
zaka. Nemocny zdk mize byt odeslan k lékaiskému vySetfeni ¢i oSetieni jen
v doprovodu pedagogického pracovnika. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk m¢l
zapsany v zakovské knizce tyto idaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodica
do zamé&stndni a domu.

Pti urazu poskytnout zédkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popt. zajistit osetieni
74ka lékafem. Uraz ihned nahlésit vedeni §koly a vyplnit zdznam do knihy trazd,
ptipadné vyplnit pfedepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Reditel miZze rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kizeit a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

12) Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo Skolského zarizeni ze

a)

b)

strany zaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob mize skola
pozadovat thradu od zdkonného zastupce Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pti
zavazngjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodi¢i mize byt vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — uzamykani $aten, oddéleni SD a skiingk.

Do Skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skolni
druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe,
maji zakdzano je odkladat. Pouze z bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn
vychovatelky, kterd zajisti jejich tischovu. Mobilni telefon miize pouzit zdk jen
pro nutny kontakt s rodi¢i. Hrani her na mobilnim telefonu je zakézano.
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13) Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny Zakladni 8koly Vyskov, Moravkova 40,
prispévkova organizace ,,Duhové kulicky*,

Vnitini fad Skolni druziny,

rozvrh ¢innosti Skolni druziny,

pisemné prihlasky zakt — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

tiidni knihy jednotlivych oddéleni,

celoro¢ni plan Cinnosti,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,

evidence urazt $kolni druziny se vede v knize urazii skoly.

14) Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zastupce feditele Skoly.

Mgr. Zden&k Slapal
teditel Skoly



