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organizace
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dle Vyhl. 72/2005 Sb.

Skolni poradenské pracovisté slouzi k poskytovani poradenskych sluZeb pro zaky, jejich
zakonné zastupce a pedagogické pracovniky skoly v oblasti vzdélavaci a socialni. Zajistuje
poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych

sluzeb ptimo ve Skole. SnaZi se pomahat pfi zvladani a feSeni vychovnych, vztahovych

a vyukovych potiZi. Spolupracuje s vedenim skoly, pedagogy, vychovatelkami Skoly,
asistenty pedagoga. Integruje poradenské sluzby Skoly se sluzbami specializovanych

poradenskych zatizeni (PPP, SPC, rad prace, organy péce o dit¢).

1. Organizaéni struktura

Vedouci Skolniho poradenského pracovisté:

Mgr. Marcela Zabloudilova — specidlni pedagog

Clenové $kolniho poradenského pracovisté:

Mgr. Helena Balkova - vychovny poradce pro kariérni poradenstvi
Mgr. Jana Ondrouskova — skolni metodik prevence

Konzulta¢ni hodiny po ptedchozi domluvé na tel. ¢ 517 440 376

2. Hlavni cile $kolniho poradenského pracovisté

- Péce o Zaky s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatazeni do vhodného

preventivniho nebo intervencéniho programu.

- Péce o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami véetné nadanych a mimotadné nadanych
zaki a jejich zafazeni do specialné pedagogické péce.

- PéCe o zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a jejich vzdélavani.

- Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole a spoluprace se Skolskymi

poradenskymi zafizenimi, vzajemné konzultace.



- Metodicka pomoc tfidnim ucitelim 1 ostatnim pedagogickym pracovnikiim pii praci s zaky
se specialnimi vzdélavacimi pottebami.
- Osvéta pro rodice, zakonné zastupce zaki a zaky.
- Komunikace s rodici a upeviiovani dalsi spoluprace v péci o zaka.
- Péce o zaky s neprospéchem.
- Reseni problémit s neomluvenou a vysokou omluvenou absenci zakl a vychovnymi
problémy.
- Kariérni poradenstvi pro profesni orientaci zaki.
- Prevence rizikového chovani zaki.
V oblasti vychovy a vzdélavani Zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami:

- Aktualizace a doplnéni databaze zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (béhem
celého roku)

- Pribézné odesilani zakl na vysetieni do PPP, SPC — spolupréce s tfidnimi uciteli

- Konzultace s tiidnimi uciteli a rodi¢i zaka o zavérech vysetieni v PPP, SPC a

projednani nasledné péce o zaky

- Sledovani adaptacnich (vychovnych 1 vyukovych) potizi novych zakt, pomoc tftidnim
ucitelim a rodi¢tm pii jejich feseni

- Spoluprace s tfidnimi uciteli a rodic€i pi1 feSeni aktualnich vychovnych a vyukovych
problému zakt

- Sledovani novych poznatkii v oblasti péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi

potfebami

V oblasti prevence socialné nezadoucich jevii:

- Realizace adaptacnich programi v 6. ro¢nicich

- Prace se vSemi subjekty Skoly a vytvoreni Siroké zdkladny primarni prevence Skolni
neuspesnosti a rizikového chovani (agrese, antisemitismus, drobné kradeze, extrémismus,
gambling, homofobie, intolerance, kybersikana, negativni ptisobeni sekt, netolismus,
rasismus, rizikové sexudlni chovani, rizikové sporty, spektrum poruch ptijmu potravy,
Sikana, uzivani navykovych latek, vandalismus, xenofobie, zaskolactvi, zavislostni

chovani...)



Ptfedavani informaci o socialn€ nezddoucich jevech, ukazat, jaké problémy tyto jevy

zpusobuji ve spolecnosti, poméhat zakiim vyrovnavat se se stresem, posilovat jejich

sebediivéru, toleranci, pfiznivé klima ve ttidach, zdravy zivotni styl.

Podpora ptiznivého socidlniho klimatu pro integraci zaki z jiného kulturniho prostiedi

a pfijimani socialnich odlisnosti ve skole

Pribézné sledovani zakl s neprospéchem — poskytovani individualnich konzultaci
tfidnim ucitelim, vyucujicim jednotlivych pfedmétt i rodi¢tm téchto zaka, pripadné
zaklim samotnym

Hledani pfi¢in vysoké absence zaki ve Skole a navrhy opatfeni

V piipadé€ zajmu zajisténi individudlni poradenské péce pro rodice zakt

s neomluvenou a zvySenou absenci

Prevence a postihy zaskolactvi — evidence zamesSkanych hodin, uc¢ast na jednanich
tiidnich ucitelt s rodici, evidence zapist z jednani tfidnich uciteld s rodici a z jednani
vychovnych komisi

Spoluprace se statnimi institucemi (Policie CR), Pedagogicko-psychologickou

poradnou, organem socialné-pravni ochrany déti (ddle OSPOD) a dalSimi institucemi

V oblasti kariérniho poradenstvi:

Individualni pomoc Zaktm, kteti kon¢i Skolni dochazku
Poradenska ¢innost pro rodice Zaki
Tisk zapisovych listkil, zpracovani a kontrola piihlasek a jejich odevzdani Zakim

Koordinace vydavani vyplnénych ptihlasek vychazejicich zaki

3. Cinnost ¢leni $kolniho poradenského pracovisté

Cinnost ¢lent Skolniho poradenského pracovisté je uvedena v ptilohéach, které jsou soucasti

tohoto dokumentu.

Ve Vyskové, dne 31. 8. 2023

Mgr. Zdenék Slapal
tfeditel skoly



Priloha é. 1

Napli prace vedouciho poradenského pracovisté

Jméno: Mgr. Marcela Zabloudilova

- Tidi a kontroluje ¢innost vychovného poradce pro oblast kariérového poradenstvi

- fidi a kontroluje ¢innost skolniho metodika prevence

- koordinuje a metodicky vede asistenty pedagoga

- zodpovida za spravnost udaji ve skolni matrice, tykajicich se zakti s SVP

- kontroluje vystupy ze skolni matriky, zvlast¢ udaje o zacich s SVP ve vykazech R-43,
R-44- a R- 13 a zodpovida za jejich spravnost

- pfineucasti zakl s asistenty pedagoga ve vyuce koordinuje a zadava praci asistentim
pedagoga

- eviduje a predklada ZR poéty uskute¢ndnych hodin pedagogické intervence pro
podklady ke mzdam, odpovida za jejich spravnost

- stanovuje naplné€ prace osobnim asistentiim



Ptiloha ¢. 2
Naplii prace $kolniho specialniho pedagoga

Jméno: Mgr. Marcela Zabloudilova

1. Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve skole.

2. Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1. Spolupréce pfi zapisu do 1. ro¢niku zékladniho vzdélavani dle potieb a moznosti
Skoly a Skolniho poradenského pracoviste.

Konzultac¢ni, poradenské a interven¢ni prace

1. Intervencni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

2. Vedeni predmétu specidlné pedagogické péce za ucelem napliiovani podpirnych
opatfeni pro zadky, specialné pedagogické vzdélavaci Ccinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti.

3. Participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho pldnu u zaki se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zakl s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb ve spolupraci s tiidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci zéka, se zdkem a s ostatnimi
partnery podplirného tymu uvnitf i vné Skoly.

4. Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podptrnych opatteni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
u zékd, dle potfeby navrzeni a realizace Gprav.

5. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy zéka, individualni
provazeni Zaka.

6. Upravy 8kolniho prostfedi, zajisténi specialnich pomiicek a didaktickych materiald.

7. Individudlni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribézné komunikace a kontakti s
rodic¢i zaka/zdkonnymi zéstupci.

8. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potieb a rizika vzniku specidlné vzdélavacich potieb.

9. Konzultace s pracovniky skolskych a dalsich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1. Pfiprava a pribéznd tuprava podminek pro vzdélavani zakd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole - koordinace specidlné pedagogickych poradenskych
sluzeb na skole.

2. Metodickd pomoc tiidnim ucitelll pii vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.



3. Metodické c¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a
moznosti zaka dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potfeb, navrhy metod a
forem prace se zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specidlnich
pomtucek a didaktickych materiali.

4. Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb a rizika jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi a s dalSimi institucemi a
odbornymi pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami nebo
s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

7. Participace na vytvafeni Skolnich vzdélavacich programi, individudlnich
vzdélavacich plani, plant pedagogické podpory s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni
péce o skupiny 74kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb.



Priloha ¢. 3

Napli ¢innosti Skolniho metodika prevence

Jméno: Mgr. Jana Ondrouskova

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

1.

10.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikii skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji
jejich vzdélavani.

Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvki do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincl; prioritou v rdmci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim
odlisnosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné¢ a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a
dalsimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které pusobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v ptipad€ akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani
v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zdznami umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informaéni ¢innosti

1.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéani,
o nabidkach programt a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.



3. Vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnikl Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organi statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
pée, poskytovatelti socidlnich sluZeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organi socialné-pravni ochrany deéti, nestatnich organizaci pusobici
v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci
a jednotlivych odbornik.

4, Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zakonem o ochran¢ osobnich udaji a predavani informaci
o realizovanych preventivnich programech Skoly pro potifeby zpracovani analyz,
statistik a krajskych planti prevence.

Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavéani a orienta¢ni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim a jejich zdkonnym zastupciim

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdlti spojenych s
moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakia a tfid a participace na
sledovani urovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve skole.



Ptiloha ¢. 4
Pracovni naplii vychovného poradce pro kariérni poradenstvi

Jméno: Mgr. Helena Balkova

1. informa¢ni a poradenska ¢innost pro Zaky

- seznamovani s informacnimi zdroji 1 volbé povoléani (burza skol, dny otevienych dvefi,
internet, informacni letaky a ptirucky aj.)

- informace o vzdé€lavaci nabidce v regionu
- informace o oborech vzdélavani a profesich

- informace o harmonogramu piijimaciho fizeni a jeho podminkach

2. koordinace aktivit §koly souvisejicich s volbou vzdélavaci a profesni drahy zaka

4

3. pribézné monitorovani zajmu Zaka o budoucim studium a profesi se zvlastni
pozornosti k zakiim se zdravotnimi a socialnimi problémy, k nadanym zakiim

4. organizace informacnich aktivit pro zaky a rodice

- naborové akce zastupct kol
- burzy studijnich a u¢ebnich oborti

5. spoluprace s partnery Skoly

- pedagogicko — psychologicka poradna
- ufad prace
- stiedni Skoly a uciliste
- rodice
- vyrobni podniky ve mésté a v regionu
6. administrativni zabezpeceni harmonogramu prijimaciho Fizeni
- zpracovani podklada k vyplnéni ptihlasek, kontrola udaji
- evidence vysledkd umisténych zaka

7. vedeni pisemnych zaznama umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce

8. zprostiedkovani testii, profesnich testi aj. dle nabidky

9. konzultace podle potieby Zaku a rodici



